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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 004/2024
PREGAO PRESENCIAL N°. 001/2024

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO E ESTIMATIVA
CONTRATACAO

CAMARA MUNICIPAL DE JATEI
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

DA

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de

digitalizagdo, nos termos da tabela abaixo, conforme condigcbes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1 - SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE | Meses 12 R$ 3.935,00 | R$ 47.220,00
PROCESSOS LICITATORIOS,

PROCEDIMENTOS CONTABEIS E
DE PESSOAL, LEIS E RESOLUCOES
DO LEGISLATIVO CONTENDO EM
MEDIA 10 CAIXAS DE ARQUIVO
COM APROXIMADAMENTE 10.000
PAGINAS.

- PARA AS LEIS E RESOLUCOES
SERAO DIGITALIZADOS ARQUIVOS
REFERENTE AO EXERCICIO DE
2023 E 2024 E OS DEMAIS
ARQUIVOS EXERCICIO DE 2024,
COM TRATAMENTO E INDEXACAO
DE IMAGEM NO FORMATO
PORTABLE DOCUMENT FORMAT
(PDF), TER RESOLUCAO DE
IMAGEM MINIMA DE 150 A 600
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DOTS PER INCH (DPI) E PERMITIR
@) RECONHECIMENTO DE
CARACTERES POR MEIO DA
TECNOLOGIA OPTICAL CHARACTE
RRECOGNITION (OCR),
FORNECENDO ARQUIVOS
MAGNETICOS DOS SERVICOS
REALIZADOS, COM UTILIZACAO DE
MAO-DE-OBRA  ESPECIALIZADA,
EQUIPAMENTOS E SOFTWARES.

- TRATA-SE DA NECESSIDADE DE
PROVIMENTO DE  SOLUCAO
CONTINUIDADE DOS SERVICOS DE
DESENVOLVIMENTO, PARA
ATENDER AS DEMANDAS E AS
NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE JATEI.

- A LICITANTE VENCEDORA
DEVERA  DISPONIBILIZAR  NO
MINIMO 01 (UM) FUNCIONARIO
CAPACITADO PARA A REALIZACAO
DOS SERVICOS E FORNECIMENTO
DE NO MINIMO 01 (UM) SCANNER
DE PRODUCAO DO TIPO MESA
COM ADF COM RESOLUCAO
MINIMA DE 600 DPI E VELOCIDADE
DE DIGITALIZACAO DE NO MINIMO
100 PPM E 01 (UMA) MAQUINA
PARA PROCESSAMENTO DOS
DADOS SCANEADOS, DE ACORDO
COM A SOLICITACAO DA
ADMINISTRACAO E, EM
CONFORMIDADE COM O EDITAL E
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TERMO DE REFERENCIA, ONDE
CONSTAM AS DEMAIS
ESPECIFICACOES DO OBJETO.

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sédo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Resolucdo n. 003/CMJ/2023, de 21 de novembro de 2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (dozes) meses contados da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

2. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
2.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 47.220,00 (QUARENTA E SETE
MIL DUZENTOS E VINTE REAIS), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

3.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.
3.1. A Fundamentacdo da Contratacdo encontra-se pormenorizada em Toépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
4.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico

especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Sustentabilidade:

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cédo do
objeto, devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratac6es Sustentaveis:

a) Preservacdo do meio ambiente: A digitalizacdo de documentos para 0 meio

eletrénico, proporcionara a reducdo de reproducdes de copias dos mesmos.
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5.2 Da exigéncia de carta de solidariedade

5.2.1 Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de
solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execucéo do contrato.

5.3 Subcontratacéo

5.3.1 Na&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.4 Garantia da contratacao

5.4.1 Na&ao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da

Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5.4.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao

a garantia da contratacéo.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

6.1. O prazo de execucgdo dos servicos serd de 12 (DOZE) meses, com inicio 5
(CINCO) dias apds a assinatura do contrato, na forma que segue:

6.1.1. Identificagéo de pastas e documentos, de abril a maio/2024;

6.1.2. Preparagao dos documentos para digitalizacéo, junho/2024;

6.1.3. Digitalizacdo em PDF pesquisavel, que sera efetuado com equipamentos da
empresa contratada, dentro das dependéncias da Camara Municipal de Jatei— MS, de
julho a dezembro/2024;

6.1.4. Indexacdo dos documentos digitalizados com indexador a ser definido pela
Céamara Municipal de Jatei—-MS, de janeiro a abril/2025;

6.1.5. Os arquivos deverdo ser entregues em midia digital e hospedados na rede
mundial de computadores, no servidor da Camara Municipal de Jatei-MS, sendo que a
contratada devera fornecer senha de acesso para a consulta dos mesmos, abril/2025.
6.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderecgo: Av. Bernadete Santos Leite,
653, Camara Municipal de Jatei-MS.

6.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 07:00 as 12:00horas, de segunda

a sexta.
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7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Para a perfeita execucao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar
0S materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
guantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario:

7.2. 01 (um) funcionério capacitado para a realiza¢do dos servi¢os;

7.3. 01 (UM) scanner de producédo do tipo mesa com ADF com resolucdo
minima de 600 DPI e velocidade de digitalizacdo de no minimo 100 PPM;

7.4. 01 (UMA) maquina para processamento dos dados digitalizados.

8. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

8.1 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

8.1.1 Sigilo profissional que devera ser mantido com relacéo as informacgdes que venha

a ter acesso.

9. ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO
9.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aguele estabelecido na Lei
n°8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

10. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115,
caput).

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, 85°).

10.3. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

10.4. A Portaria n°® 003/CMJ/2024, de 23 de janeiro de 2024, designou HIGOR
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APARECIDO ROCHA DE OLIVEIRA, ocupante do cargo em Comissao de DIRETOR
GERAL, Simbolo DAL-1, e servidor EDIVALDO DA SILVA, ocupante do cargo em
Comissao de Assessor de Gabinete da Presidéncia, Simbolo DAL-02, para atuarem
na fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo dos contratos administrativos da
Camara Municipal de Jatei/MS.
10.5. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, 81°).
10.6. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).
10.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados
(Lein®14.133/2021, art. 119).
10.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administrac@o ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento pelo contratante
(Lei n®14.133/2021, art. 120).
10.9. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).
10.10. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).
10.11. As comunicagdes entre o0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).
10.12. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).
10.13. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
convocara o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacéao do plano de fiscalizacao, que contera informacfes acerca das obrigacdes
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contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucédo do objeto,
do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).
10.14. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serdo exigidos a Certidao
Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

11. DO PRECO E DO REAJUSTE

11.1 Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo dos precos caso ocorra o
desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, conforme disposto no Art. 124, alinea
“d” da Lei n° Lei n® 14.133/2021.

11.2 No caso de solicitagao do equilibrio econdmico-financeiro, a contratada devera
solicitar formalmente a Camara Municipal de Jatei/MS, devidamente acompanhada de
documentos que comprovem a procedéncia do pedido, sendo que o mesmo sera

encaminhado a procuradoria juridica da Camara Municipal para o devido parecer.

12. CONDI(;C)ES DE PAGAMENTO

12.1 O pagamento a Contratada sera feito pelo setor Contabil da Camara Municipal
de Jatei/MS em até 30 (trinta) dias do més subsequente a prestacdo dos servicos, apos
o regular fornecimento dos servicos atestados pelos fiscais de contrato, comprovacao
dos servicos mediante a apresentacdo da Nota Fiscal e mediante a emissdo de Ordem
Bancéria em conta corrente indicada pela contratada.

12.2 A Contratada devera encaminhar junto a Nota Fiscal ou Fatura, documento em
papel timbrado da empresa informando a Agencia Bancaria e o nimero da Conta a ser
efetuado o pagamento.

12.3 Em caso de devolucdo da Nota Fiscal ou Fatura para correcdo, o prazo para o
pagamento passara a fluir apos a sua reapresentacgéo.

12.4  Acritério da Contratante poderdo ser utilizados créditos da contratada para cobrir
dividas de responsabilidades para com ela, relativos a multas que Ihe tenham sido
aplicadas em decorréncia da irregular execugao contratual.

12.5 A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente

com o nimero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacéo e das
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propostas de precos, bem como da Nota de Empenho, ndo se admitindo notas
fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs.

12.6 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Contratante, o valor
devido sera acrescido de encargos moratérios calculados desde a data final do periodo
de adimplemento até a data do efetivo pagamento, o valor original devera ser atualizado
por indice utilizado pela administracao publica, acrescido de 0,5% (meio por cento) de
juros de mora por més ou fracao.

12.7 Em nenhuma hipGtese havera antecipacdo de pagamento.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma PRESENCIAL, com adocdo do
critério de julgamento pelo menor preco por item.
Exigéncias de habilitagdo
Os documentos necessarios a habilitagdo no certame séo os seguintes:
13.2. DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA:
a) copia da cédula de identidade do proprietario da empresa licitante, no caso de
empresa individual,
b) Registro comercial (Certiddo simplificada da junta comercial do estado ou sede do
licitante, ou, Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual, no caso de
empresa individual,
c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ac¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores (Contrato Social com todas as
alteragbes Contratuais ou Contrato social consolidado); ou, em se tratando de
Microempreendedor Individual (MEI), Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual;
d) inscri¢cdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;
e) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir;
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A licitante fica dispensada da apresentacdo dos documentos enumerados nas letras “a,

b, c, d, €” do subitem 13.2, caso ja tenha apresentado no Credenciamento.
13.3. DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL:
a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

c) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, consistente na Certiddo
Conjunta Negativa, ou Conjunta Positiva com Efeito de Negativa de Débitos relativos a
tributos federais e a Divida Ativa da Unido e Previdenciaria.

d) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (Certiddo de Tributos
Estaduais) emitido pelo 6rgdo competente, do domicilio ou sede da licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

e) prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (Certiddo Geral de Tributos
Municipais), do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

f) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, por meio do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF.

13.4. DOCUMENTO RELATIVO A REGULARIDADE TRABALHISTA:

a) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio
de 1943.

13.5. DOCUMENTOS RELATIVOS A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
a) certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor (Estadual) da

comarca da sede da pessoa juridica.
b) Balanco Patrimonial, assinado por contabilista habilitado e pelo representante da
empresa, e demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial, exigiveis e apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios;

b.1) Entenda-se por “na forma da lei” o seguinte:

b.1.1) quando S/A, balanco patrimonial devidamente registrado (art. 289, caput e § 5°,

da Lei Federal n° 6.404/76);
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b.1.2.) Quando outra forma societaria, balanco acompanhado de co6pia do termo de
abertura e encerramento do livro Diério do qual foi extraido (art. 5, § 2° do Decreto Lei
n° 486/69), autenticado pelo 6érgdo competente do Registro do Comércio;
b.2) Sociedades constituidas ha menos de 01 (um) ano poderao participar da Sessao
apresentando o balanco de abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta
Comercial, assinado por contabilista habilitado e pelo representante da empresa;
b.3) As empresas que adotem a Escrituracdo Contabil Digital, enviada ao Sistema
Publico de Escrituragdo Digital — SPED, deverdo apresentar as Demonstracdes
Contabeis, os Termos de abertura e encerramento e o Recibo de Entrega de Livro
Digital emitidos pelo Sistema Validador do SPED.
b.4) Em atencé&o a Lei n®11.598/2007 (Estabelece diretrizes e procedimentos para
a simplificacdo e integracdo do processo de registro e legalizacdo de
empresarios e de pessoas juridicas, cria a Rede Nacional para a Simplificagao
do Registro e da Legalizagdo de Empresas e Negocios — REDESIM) e Resolugéo
n° 16/2009 do CGSIM, e o art. 1.179 § 2° do Cdédigo Civil, fica dispensado de
apresentar o documento da alinea “b” o Micro Empreendedor Individual (MEI),
devendo paratanto apresentar o Certificado de inscri¢éo.
b.5) As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte devem apresentar
comprovante da condi¢cdo e se for o caso inscricdo no simples nacional,
apresentar comprovante ou declaracao do contador responsavel que é optante
pelo simples e isenta de apresentacdo de balanco anual (Lei Complementar
Federal n° 123/2006 de 14.12.2006 e posteriores alteracfes). Deverd apresentar
o recibo e declaracao de Imposto de Renda do ultimo exercicio.
13.6. DOCUMENTOS RELATIVOS A QUALIFICACAO TECNICA:
a) Atestado de que a licitante disponibilizard no minimo 01 (um) técnico com carteira
assinada, pertencente ao corpo técnico da licitante, com experiéncia nos servigos
licitados, de segunda a sexta-feira, das 07 as 12 horas na Camara Municipal de Jatei-
MS, durante toda a execuc¢éo do contrato.
13.7. DECLARACOES:
a) Declaracéo de que cumpre a proibic&o prevista no art.7° da CF — ou seja, de que ndo
utiliza trabalho de menor de dezoito anos em atividades noturnas, perigosas ou
insalubres, e de trabalho de menor de quatorze anos, salvo na condicdo de aprendiz
(anexo VIII).
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b) Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo (anexo V) e de
Declaracéo de observacado da integralidade dos custos trabalhistas (anexo Ill), assinada

por representante com poderes para agir em nome da empresa.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Jatei-
MS.

14.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

ORGAO: 01 - CAMARA MUNICIPAL DE JATEI

UNIDADE ORCAMENTARIA: 001 — CAMARA MUNICIPAL 3.0.00.00.00.00.00

— DESPESAS CORRENTES

3.3.90.39.00.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

15. RESPONSAVEIS
15.1 Responsavel pela estimativa das quantidades: HIGOR APARECIDO ROCHA
DE OLIVEIRA; responsavel pelo levantamento de mercado: HIGOR APARECIDO
ROCHA DE OLIVEIRA,; e responsavel pela elaboracdo do TR: HIGOR APARECIDO
ROCHA DE OLIVEIRA.

Jatei-MS, 22 de marc¢o de 2024.

HIGOR APARECIDO ROCHA DE OLIVEIRA

Diretor Geral
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